
 

 

Zur Verstärkung unseres Markenteams suchen wir Sie in Vollzeit für die Position 

 

Partnerassistenz (m/w/d) 
Marken und Designs 

 

 

Mit 70 Mitarbeitern ist df-mp eine der führenden Patent- und Markenrechtskanzleien auf dem deutschen 
und europäischen Markt. Zu unseren Mandanten zählen namhafte international tätige Unternehmen, die 
unser Markenteam in allen Bereichen des Marken-, Design- und Lauterkeitsrechts berät. 

 

Hierfür benötigen wir Ihre Unterstützung und Mithilfe. Als zentraler Ansprechpartner in unserem Marken-
team sind Sie für unsere Berufsträger, Mitarbeiter und Mandanten im Einsatz und sind für den reibungslosen 
Ablauf im BackOffice verantwortlich. 

Ihre Aufgaben: 

 Eigenständige Organisation eines Partnersekretariats  
einschließlich der Erledigung aller kanzleitypischen Aufgaben 

 Korrespondenz mit Mandanten, Behörden und Gerichten sowie  
ausländischen Korrespondenzanwälten, selbständig und nach Diktat 

 Formalsachbearbeitung in Marken- und Designsachen 

 Fristenkontrolle 

 Rechnungsstellung 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Patentanwaltsfachangestellten, Rechtsanwaltsfachange-
stellten, Übersetzer, oder Fremdsprachenkorrespondent (m/w/d)  

 Einschlägige Berufserfahrung 

 Ausgeprägtes Organisationsgeschick und selbstständige Arbeitsweise 

 Arbeitsfähiges Deutsch und Englisch 

 Sorgfältige Arbeitsweise 

 Versierter Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen und Bereitschaft,  
sich in kanzleispezifische Software einzuarbeiten 

 Flexibilität und Teamfähigkeit 

  



 

Ihre Benefits und unsere Kanzlei: 

 Moderner Arbeitsplatz im Herzen von München  
(Fünf Höfe, Theatinerstraße) 

 Fast vollständig papierloses Büro mit aktueller IT-Ausstattung 

 Höhenverstellbare Schreibtische und ergonomische Bürostühle 

 Gleitzeit bei minutengenauer Zeiterfassung 

 Familienfreundlicher Arbeitgeber 

 Außergewöhnlich positive Arbeitsatmosphäre 

 Möglichkeit zu mobilem Arbeiten 

 Sicheres und langfristiges, unbefristetes Arbeitsverhältnis 

 Ein gelebtes Miteinander und Wertschätzung Ihrer Person und Ihrer Tätigkeit 
 

Weitere Informationen zur Kanzlei finden Sie auf unserer Homepage. Wir freuen uns auf Ihre aussagekräf-
tige Bewerbung. 

 

Kontaktadresse: 
df-mp Dörries Frank-Molnia & Pohlman 
Patent- und Rechtsanwälte PartG mbB 
Theatinerstraße 16 
80333 München 
Ansprechpartner: Ludwig Färber 
Telefon: 089-210296-19 
E-Mail: karriere@df-mp.com 
www.df-mp.com 

mailto:karriere@df-mp.com
http://www.df-mp.com/

