
 

Finanzbuchhalter (m/w/d) 

In Teilzeit/Vollzeit 

Über uns 

Willkommen bei df-mp, einer der führenden Patent- und Rechtsanwaltskanzleien in 
Deutschland und Europa. Seit unserer Gründung im Jahr 2000 arbeiten wir 
kontinuierlich an unserem Erfolg und Wachstum. Heute sind über 100 engagierte 
Mitarbeitende Teil unseres Teams. Wir beraten namhafte nationale und 
internationale Unternehmen in allen Fragen des gewerblichen Rechtsschutzes.  

Wir schätzen die Vielfalt der Talente und Ideen, die unsere Mitarbeitenden 
einbringen und bieten die Gelegenheit zur persönlichen und beruflichen 
Weiterentwicklung. Ihr Beitrag ist uns wichtig, und wir möchten gemeinsam mit Ihnen 
erfolgreich sein.  

Zur Verstärkung unseres Buchhaltungsteams suchen wir ab sofort einen engagierten 
Finanzbuchhalter (m/w/d) mit guten Englischkenntnissen. Ob in Vollzeit oder Teilzeit 
(mindestens 25 Stunden) – bringen Sie Ihre Expertise ein und tragen Sie zu unserem 
stetigen Wachstum bei.  

 

I. Ihre Aufgaben: 

 Verantwortung für allgemeine Buchhaltungsaufgaben im Rahmen eines 4/3 

Rechners 

 Verbuchung von Geschäftsvorfällen in der Finanzbuchhaltung einschließlich 

Stammdatenpflege in DATEV  

 Prüfung, Kontierung und Buchung von Ein- und Ausgangsrechnungen  

 Genehmigung und Zahlung von Eingangsrechnungen 

 Proaktives Forderungsmanagement und Sicherstellen eines robusten 

Kontrollumfelds in der Debitorenbuchhaltung 

 Verbuchung und Abstimmung von Bankkonten, Anderkonten, Kreditkarten 

sowie des Kassenbuchs 

 Unterstützung der Geschäftsführung durch Aufbereitung relevanter 

Finanzdaten 

 Übernahme der Urlaubsvertretung im Team, um einen nahtlosen Ablauf zu 

garantieren 

 

 



II. Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung als Finanzbuchhalter/-in oder vergleichbarer 

Abschluss  

 Vertrautheit im Umgang mit MS-Office und DATEV 

 Erste Erfahrungen im Bereich Accounting von Vorteil 

 Organisationstalent sowie gewissenhafte und eigenverantwortliche 

Arbeitsweise 

 Sicherer Umgang mit der deutschen und englischen Sprache in Wort und 
Schrift 
 

 

III. Benefits für Sie: 

 Krisensicherer Arbeitsplatz mit einer langfristigen Zusammenarbeit in einer der 

führenden Patentanwaltskanzleien 

 Erfahrenes Team mit viel Freiraum zum eigenverantwortlichen Arbeiten  

 Sehr gutes Betriebsklima in einem modernen und nachhaltigen 

Unternehmen direkt in Münchens Fußgängerzone 

 Erfolgreiches Onboarding mit intensiver Einarbeitung  

 Eine attraktive und leistungsgerechte Vergütung zzgl. eines Bonus bei 

langjähriger Beschäftigung  

 30 Tage Urlaub sowie die Möglichkeit auf zusätzlichen Sonderurlaub für 

besondere Anlässe  

 Mobiles Arbeiten nach intensiver Einarbeitung in Absprache an drei Tagen in 

der Woche möglich 

 Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten  

 Ein kollegiales Team mit einem Umgang auf Augenhöhe 

 10% Vorteilskarte für die Einkäufe in den 5 Höfen 

 Täglich frisches Obst und Getränke 

 

IV. Klingt interessant? 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe dieser Stellenausschreibung 

sowie Ihrer gewünschten Arbeitszeiten, Gehaltsvorstellung und Ihrem frühesten 

Eintrittsdatum. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an career@df-mp.com.  

 

 


